ecosun

ASSISTANT(E) COMPTABLE H/F

NOTRE ENTREPRISE

Le groupe ECOSUN est un groupe alsacien en fort développement, actif dans plusieurs domaines et
composé d’une vingtaine de sociétés.

Les différents domaines d’activité sont la production solaire, I'installation et I’entretien de centrales PV,
la commercialisation de solutions solaires hors réseaux a I’export, ainsi que la location immobiliére.

Nous sommes actuellement a la recherche d’un(e) assistant(e) comptable a temps plein.

VOS MISSIONS

Rattaché(e) a la responsable de service, vos principales missions seront les suivantes :

e Comptabilité : comptabilité générale (saisie, lettrage des comptes, paiement fournisseurs,
facturation clients)

e Administration : relances clients — suivi des locataires — rédaction de courrier

VOTRE PROFIL

Formation :

e Formation BAC Comptabilité, BTS Assistant de Gestion PME-PMI ou Comptabilité
e Expérience minimum 1 an

e Maitrise du pack Office

e |déalement aisance dans I'utilisation de CEGID

Compétences :

e Rigueur

e Dynamisme

e Autonomie

e Réactivité

e Capacité a prioriser (gestion de dossiers multiples)
e Capacité d’adaptation

Poste basé a Colmar (68)
Emploi : CDD de 3 mois, renouvelable, avec possibilité d’évolution en CDI

Rémunération selon profil



